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	Formulário para solicitação de cadastro de itens no SG da UFU



	Instruções iniciais

	
- Verificar a pré-existência do item no SG (06.05 Licitação e Compras - 06.05.99 Consultas e Relatórios - 06.05.99.71 Listagem de Produtos Cadastrados);
- Verificar se o item desejado é devido ao esgotamento de um item que o IQ já havia adquirido antes. Desta forma, conferir no frasco vazio ou material danificado a descrição completa (pureza, grau de hidratação, estado de oxidação, densidade, PA, ACS, ISO, USP, grau HPLC, tamanho, capacidade, etc), para facilitar na busca pelo CATMAT;
- Procurar o número CATMAT do item desejado com a descrição mais próxima ou exatamente a mesma do item danificado ou esgotado em (https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca);
- Procurar três fornecedores que comercializam o item desejado (sites, fornecedores diretos), dar print da tela dos orçamentos e anexar ao final desse formulário;
- A DILIC só aceitará o cadastro do item com os três orçamentos;
- A Câmara de Orçamentos só conseguirá precificar o item se ele puder ser precificado. Lembre-se: se você não encontra o item nas descrições necessárias, dificilmente ele será encontrado. 
- Enviar formulário editável para: camaraorcamentoiq@iqufu.ufu.br com Assunto: Formulário_SG_NOME DO ITEM
P.S: após esse procedimento, o requisitante deverá também preencher o formulário para solicitação de inclusão de itens no PGC informando quantitativo, local de entrega e outras informações pertinentes.




	[image: Homem com preenchimento sólido]
	Nome do requisitante:
	

	[image: Laptop estrutura de tópicos]
	Nome do item:
	

	[image: Assinatura estrutura de tópicos]
	Número CATMAT:
	

	[image: Pesos Desiguais estrutura de tópicos]
	Unidade (grama, litro, unidade, caixa, etc)
	

	[image: Livro aberto estrutura de tópicos]
	Descrição completa do CATMAT:
	

	[image: Frasco estrutura de tópicos]
	Descrição completa (se houver) do item esgotado ou danificado nos laboratórios ou almoxarifado do IQ (frasco, unidade, pureza, etc)
	

	[image: Ponto de interrogação com preenchimento sólido]
	Se o item for novo, justificar necessidade:
	



ANEXO 1
(comprovante da existência do item comercializado em site ou fornecedores)

ANEXO 2
(comprovante da existência do item comercializado em site ou fornecedores)

ANEXO 3
(comprovante da existência do item comercializado em site ou fornecedores)
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Campus Santa Mônica - Bloco 1D
Av. João Naves de Ávila - 2121 - Bloco 1D - Bairro Santa Mônica
Uberlândia - MG - CEP 38400-902
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